临时占用林地审批

一、事项名称

临时占用林地审批

二、法律依据

    《中华人民共和国森林法》第三十八条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.《使用林地申请表》；

4.用地单位的资质证明或者个人的身份证明；

5.建设项目有关批准文件；

6.建设项目使用林地可行性报告或者林地现状调查表；

7.临时使用林地的建设项目，用地单位或者个人应当提供恢复林业生产条件和恢复植被的方案，包括恢复面积、恢复措施、时间安排、资金投入等内容。
五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

农药经营许可

(农药经营许可证核发)
一、事项名称

农药经营许可证核发

二、法律依据

    《农药管理条例》第二十四条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.农药经营许可证申请表；

2.授权委托书；

3.申请材料真实性、合法性声明；

4.经营人员的学历或者培训证明；

5.营业场所和仓储场所地址、面积、平面图等说明材料及照片；

6.计算机管理系统、可追溯电子信息码扫描设备、安全防护、仓储设施等清单及照片；

7.有关管理制度目录及文本。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

农药经营许可

农药经营许可证延续(告知承诺方式办理)

一、事项名称

农药经营许可证延续(告知承诺方式办理)

二、法律依据

    《农药管理条例》第二十五条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.农药经营许可证延续申请表；

2.授权委托书；

3.农药经营许可证延续（行政许可告知承诺书）。

五、承诺办结时限

当场审批

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999
农药经营许可

(农药经营许可证延续)
一、事项名称

农药经营许可证延续

二、法律依据

    《农药管理条例》第二十五条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.农药经营许可证延续申请表；

2.授权委托书；

3.农药经营情况综合报告，包括经营人员、营业场所面积、仓储场所面积变化情况，以及诚信经营情况等。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

生鲜乳收购站许可
一、事项名称

生鲜乳收购站许可

二、法律依据

    《乳品质量安全监督管理条例》第二十条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.开办生鲜乳收购站申请；

2.授权委托书；

3.生鲜乳收购站平面图和周围环境示意图；

4.冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备清单；

5.化验、计量、检测仪器设备清单；

6.开办者的营业执照复印件和法定代表人身份证明复印件；

7.从业人员的培训证明和有效的健康证明；

8.卫生管理和质量安全保障制度。

五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

生鲜乳准运证明核发

一、事项名称

生鲜乳准运证明核发

二、法律依据

    《乳品质量安全监督管理条例》第二十五条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.生鲜乳准运证明申请书；

2.授权委托书；

3.驾驶员、押运员健康证；

4.驾驶员、押运员身份证；

5.营业执照及法定代表人身份证明（申请人为企业需提供）；身份证明（申请人为个人需提供）；

6.运输车辆行驶证；

7.驾驶员驾驶证；

8.运输奶罐的合格证明。

五、承诺办结时限

2个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

兽药经营许可

[兽药经营许可证核发（兽用非生物制品）]
一、事项名称

兽药经营许可证核发（兽用非生物制品）

二、法律依据

    《兽药管理条例》第二十二条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.兽药经营许可证申请表；

2.授权委托书；

3.企业负责人、质量负责人身份证复印件和营业执照复印件；

4.企业员工一览表；

5.企业质量管理组织、机构的设置和职能框架图；

6.企业经营场所和仓库方位示意图及内部平面布局图；

7.企业经营场所、仓储及设施、设备情况表；

8.企业兽药经营质量管理制度目录；

9.企业实施《兽药经营质量管理规范》和《河北省兽药经营质量管理规范实施细则》情况的自查报告；

10.已开办的兽药经营企业，除提供以上材料外，尚需提供以下材料：

（1）原《兽药经营许可证》和营业执照复印件；

（2）当地兽药管理部门出具的企业没有违规经销假劣兽药行为的证明文件（为告知承诺制证明事项，申请人可自主选择是否采用告知承诺替代证明）。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

水产苗种生产经营审批

水产苗种生产许可证核发(告知承诺方式办理）

一、事项名称

水产苗种生产许可证核发(告知承诺方式办理）
二、法律依据

《中华人民共和国渔业法》第十六条

《水产苗种管理办法》第十一条
河北省农业农村厅关于印发《落实行政许可告知承诺制加强事中事后监管工作方案》的通知（冀农发〔2022〕166号)
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《水产苗种生产许可证》申请表；

2.授权委托书；

3.水产生产场地证明；

4.水质检验报告；

5.与水产苗种生产和质量检验专业技术人员资质证明；

6.繁殖用的亲本来源于原、良种场，质量符合种质标准的证明；

7.水产苗种生产许可证核发（行政许可告知承诺书）。

五、承诺办结时限

当场审批

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

水产苗种生产经营审批

（水产苗种生产许可证核发）
一、事项名称

水产苗种生产许可证核发

二、法律依据

    《中华人民共和国渔业法》第十六条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《水产苗种生产许可证》申请表；

2.授权委托书；

3.水产生产场地证明；

4.水质检验报告；

5.生产条件和设施符合水产苗种生产技术操作规程；

6.与水产苗种生产和质量检验专业技术人员资质证明；

7.繁殖用的亲本来源于原、良种场，质量符合种质标准的证明。

五、承诺办结时限

6个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

水域滩涂养殖证核发

集体所有或者所有由集体使用水域滩涂的发证登记

（告知承诺方式办理）
一、事项名称

集体所有或者所有由集体使用水域滩涂的发证登记（告知承诺方式办理）

二、法律依据

《中华人民共和国渔业法》第十一条

河北省农业农村厅关于印发《落实行政许可告知承诺制加强事中事后监管工作方案》的通知（冀农发〔2022〕166号)
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.养殖证申请表； 

2.授权委托书；

3.水域、滩涂承包合同（承诺限期补齐补全）；

4.集体所有或者所有由集体使用水域滩涂的发证登记（行政许可告知承诺书）

五、承诺办结时限

当场审批

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

水域滩涂养殖证核发

（集体所有或者所有由集体使用水域滩涂的发证登记）
一、事项名称

集体所有或者所有由集体使用水域滩涂的发证登记

二、法律依据

    《中华人民共和国渔业法》第十一条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.养殖证申请表； 

2.授权委托书；

3.水域、滩涂承包合同。

五、承诺办结时限

10个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

种畜禽生产经营许可

种畜禽生产经营许可证（新办）

一、事项名称

种畜禽生产经营许可证（新办）

二、法律依据

    《中华人民共和国畜牧法》第二十四条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

（一）《种畜禽生产经营许可证》申报材料

1.《河北省种畜禽生产经营许可证申请书》；

2.授权委托书；

3.生产经营场所平面图；

4.环境评价情况佐证材料；

5.养殖代码证或规模养殖场备案表复印件；

6.主要技术人员学历或专业技术职称资格证书复印件；

7.家畜繁殖员国家职业资格证书复印件；

8.引进种畜禽场的《种畜禽生产经营许可证》复印件（自繁自育无需提供，从境外引进的需提供《农业农村部畜禽遗传资源引进申请表》复印件）；

9.引进种畜禽的《种畜禽合格证》复印件(自繁自育或从境外引进不需提供)；

10.选种选育方案（单一孵化场不需提供）；

11.种畜或供体系谱档案；

12.种畜禽场生产经营管理制度（含饲养管理、生产销售、投入品使用管理、卫生防疫、免疫程序、粪污等养殖废弃物处理、安全生产等）；

13.种畜禽出场执行标准。

(二）经营种畜禽及畜禽改良站（点）《许可证》申报材料

1.《河北省种畜禽生产经营许可证申请书》；

2.授权委托书；

3.生产经营场所平面图；

4.主要技术人员学历或专业技术职称资格证书复印件；

5.家畜繁殖员国家职业资格证书复印件；

6.种畜禽来源证明；

7.饲养管理规程。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

动物防疫条件合格证核发

一、事项名称

动物防疫条件合格证核发

二、法律依据

    《中华人民共和国动物防疫法》第二十五条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《动物防疫条件审查申请表》；

2.授权委托书；
3.场所地理位置图、各功能区布局平面图；

4.设施设备清单；

5.管理制度文本；

6.人员信息。

五、承诺办结时限

6个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999   

动物诊疗许可

动物诊疗许可证核发（告知承诺方式办理）

一、事项名称

动物诊疗许可证核发（告知承诺方式办理）

二、法律依据

《中华人民共和国动物防疫法》第六十二条

河北省农业农村厅关于印发《落实行政许可告知承诺制加强事中事后监管工作方案》的通知（冀农发〔2022〕166号
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.动物诊疗许可证申请表；

2.授权委托书； 

3.动物诊疗场所地理方位图、室内平面图和各功能区布局图；

4.动物诊疗场所使用权证明；

5.执业兽医资格证书；

6.设施设备清单；

7.动物诊疗许可证核发（行政许可告知承诺书）

五、承诺办结时限

当场审批

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999
动物诊疗许可

(动物诊疗许可证核发)
一、事项名称

动物诊疗许可证核发
二、法律依据

    《中华人民共和国动物防疫法》第六十二条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.动物诊疗许可证申请表；

2.授权委托书； 

3.动物诊疗场所地理方位图、室内平面图和各功能区布局图；

4.动物诊疗场所使用权证明；

5.法定代表人（负责人）身份证明；

6.执业兽医资格证书；

7.设施设备清单；

8.管理制度文本。

五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

林木采伐许可证核发

林木采伐许可证核发（告知承诺方式办理）

（蓄积15立方米以下的人工商品林采伐申请）

一、事项名称

林木采伐许可证核发（告知承诺方式办理）

二、法律依据

1.《中华人民共和国森林法》第五十六条、五十七条

2.河北省林业和草原局关于印发林木采伐许可证核发等3项行政许可事项告知承诺实施细则及告知承诺书示范文本的通知（冀林草字〔2022〕169号）
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.申请人身份证复印件；

2.授权委托书；

3.林木权属证明；

4.林木采伐申请表；

5.林木采伐告知承诺书。

五、承诺办结时限

当场审批

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

生产建设项目水土保持方案审批

一、事项名称

生产建设项目水土保持方案审批

二、法律依据

《中华人民共和国水土保持法》第二十五条、第二十六条

《生产建设项目水土保持方案管理办法》第五条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.生产建设项目水土保持方案报告书（表）；

4.水土保持行政许可承诺书（承诺制）。

五、承诺办结时限

2个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999  

洪水影响评价类审批

（河道管理范围内建设项目工程建设方案审批）
一、事项名称

河道管理范围内建设项目工程建设方案审批

二、法律依据

《中华人民共和国水法》第三十八条

《中华人民共和国防洪法》第二十七条

《中华人民共和国河道管理条例》第十一条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理36、37号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.立项批准文件；

4.防洪评价报告（涉及第三方合法水事权益的，提供与第三方利害关系的说明及第三方的意见作为评价报告附件）。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056          

八、监督电话

0311-82183999

取水许可

一、事项名称

新（补）办取水许可

二、法律依据

《中华人民共和国水法》第七条、第四十八条 

《取水许可和水资源费征收管理条例》第二条、第三条

《河北省取水许可管理办法》第十条、第十一条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.取水许可申请书；

4.取水单位或个人的身份证明；

5.与第三者利害关系的说明及有利害关系的第三者的承诺书；

6.属于备案项目的，提供准予备案文件；属于核准项目的，提供核准文件；可行性研究报告需批复的，提供批复文件；

7.排污许可证或环境影响评价报告的批准文件（需要向江河湖泊退水的提供）；

8.水资源论证报告书（表）。

五、法定时限/承诺办结时限

45个工作日/5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999
取水许可

一、事项名称

取水许可延续

二、法律依据

《中华人民共和国水法》第七条、第四十八条 

《取水许可和水资源费征收管理条例》第二十五条
三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.延续取水申请表；

4.原取水许可证正副本；

5.原取水申请批准文件。

五、法定时限/承诺办结时限

45个工作日/5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82182034/5056

八、监督电话

0311-82183999

取水许可

一、事项名称

取水许可变更

二、法律依据

《取水许可和水资源费征收管理条例》第二十六条

《河北省取水许可管理办法》第二十一条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.行政许可申请书；

2.授权委托书；

3.变更取水申请表；

4.原取水许可证正副本；

5.原取水申请批准文件；

6.取水权人或法定代表人的法定身份变更文件；

7.水权转让协议及所在地水行政主管部门出具的水权转让同意文件（涉及取水权转让的需提供）。

五、法定时限/承诺办结时限

45个工作日/3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话            

0311-82182034/5056

八、监督电话                          

0311-82183999   
劳务派遣经营许可（变更）

一、事项名称

劳务派遣经营许可（变更）

二、法律依据

《中华人民共和国劳动合同法》第五十七条

《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条.第十七条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.劳务派遣经营许可申请书

2.劳务派遣经营许可证原件

3.公司章程及股东（会）决议

4.《企业名称变更核准通知书》（名称变更）

5.经营场所的使用证明（具备有产权的经营场所，或者租用租期应不少于2年的固定经营场所）（住所变更）

6.验资机构出具的验资报告或者财务审计报告（注册资本或者变更法定代表人涉及股权变更的）

7.股权转让协议（法定代表人涉及股权变更的）

8.新法定代表人的身份证明（法定代表人变更）

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

劳务派遣经营许可（设立）

一、事项名称

劳务派遣经营许可（设立）

二、法律依据

《中华人民共和国劳动合同法》第五十七条

《劳务派遣行政许可实施办法》第六条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.劳务派遣经营许可申请书
2.公司章程及验资机构出具的验资报告或者财务审计报告
3.经营场所的使用证明与开展业务相适应的办公设施以及信息管理系统等清单　　
4.劳务派遣管理制度，包括劳动合同、劳动报酬、社会保险、工作时间、休息休假、劳动纪律等与劳动者切身利益相关的规章制度文本；拟与用工单位签订的劳务派遣协议样本

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话
0311-82183999

劳务派遣经营许可（延续）

一、事项名称

劳务派遣经营许可（延续）

二、法律依据

《中华人民共和国劳动合同法》第五十七条

《劳务派遣行政许可实施办法》第十八条至第二十条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.劳务派遣经营许可申请书
2.原劳务派遣经营许可证正、副本
3.3年以来的劳务派遣经营情况
4.授权委托书及被委托人身份证明（非要件）
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
九、注意事项
延续申请需在有效期届满30日前申请，逾期提出书面申请的，按照新申请劳务派遣行政许可办理。
劳务派遣经营许可（注销）

一、事项名称

劳务派遣经营许可（注销）

二、法律依据

《中华人民共和国劳动合同法》第五十七条

《劳务派遣行政许可实施办法》第二十六条至第二十七条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.劳务派遣经营许可注销申请书

2.授权委托书及被委托人身份证复印件（非要件）
3.原《劳务派遣经营许可证》正、副本
4.提交已经依法处理与被派遣劳动者的劳动关系及其社会保险权益等情况说明

5.劳务派遣单位依法终止，或者劳务派遣行政许可依法撤销，或者《劳务派遣经营许可证》依法被吊销；或者法律法规规定的应当注销行政许可的文件（非要件）
五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话
0311-82183999
民办非企业单位变更登记

一、事项名称

民办非企业单位变更登记

二、法律依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》第十五条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

情形1：民办非企业单位名称变更登记
（1）业务主管单位同意名称变更的批准文件
（2）《民办非企业单位变更登记申请表》
（3）名称变更登记申请书
（4）《民办非企业单位章程核准表》及修改说明
（5）修改后的章程草案
情形2：民办非企业单位法定代表人变更登记
（1）《民办非企业单位变更登记申请表》
（2）《民办非企业单位法定代表人登记表》及新法定代表人身份证明的复印件
（3）法定代表人离任审计报告
（4）整改方案（法定代表人离任审计报告不存在问题的，无需提交）
情形3：民办非企业单位业务主管单位变更登记
（1）《民办非企业单位变更登记申请表》

（2）业务主管单位审查同意的文件
（3）新业务主管单位同意作为该民办非企业单位业务主管单位的文件
（4）《民办非企业单位章程核准表》及修改说明
（5）修改后的章程草案
情形4：民办非企业单位住所变更登记
（1）《民办非企业单位变更登记申请表》
（2）新住所证明（住所为自行购买的，应提供房屋产权证复印件；为租赁的，应提供租赁合同复印件以及房屋产权证复印件；为其他单位或个人无偿提供使用的，应由房屋产权人出具无偿使用证明，并附相应证明文件。以上情形中房屋如无房屋产权证，需提供有权机关证明文件）
情形5：民办非企业单位开办资金变更登记
（1）《民办非企业单位变更登记申请表》
（2）开办资金来源证明（增加的资金来源为新捐赠的，须提交捐赠协议复印件、捐赠资金到账凭证，法人银行账户存款证明、财务报表；属民办非企业单位自有资金的，须提交法人银行账户存款证明、财务报表）
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

民办非企业单位成立登记

一、事项名称

民办非企业单位成立登记

二、法律依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条

《中华人民共和国慈善法》第八条.第十条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《民办非企业单位法人登记申请表》

2.业务主管单位批准文件
3.验资报告

4.场地使用权证明
5.登记申请书
6.章程草案

7.捐资承诺书
8.社会组织党建工作承诺书

9.发起人名单及基本情况表
10.拟任法定代表人登记表

11.理事.监事名单及基本情况表

12.授权委托书

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999
民办非企业单位注销登记

一、事项名称

民办非企业单位注销登记

二、法律依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》第十六条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《注销登记申请表》
2.业务主管单位同意注销登记的批准文件
3.清算报告书及财务报表
4.清算债权债务公告
5.会计师事务所出具的清算审计报告
五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

企业实行不定时工作制和综合计算工时

工作制延续审批

一、事项名称

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制延续审批
二、法律依据

《中华人民共和国劳动法》第三十七条、第三十九条

《关于企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制的审批办法》第七条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.企业关于拟实行不定时工作制和综合计算工时工作制的书面申请

2.河北省企业实行综合计算工时工作制或不定时工作制申报表

3.企业职工代表大会（或职工大会）同意实行特殊工时制度的决议，或职工同意实行特殊工时制度的签名名册

4.具备独立法人资格的上级机构出具的委托书

5.用工企业使用的劳务派遣人员需实行特殊工时制度的，需提交劳务派遣企业的书面意见

6.企业法人营业执照

7.原行政许可决定书
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批

一、事项名称

企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批
二、法律依据

《中华人民共和国劳动法》第三十七条、第三十九条

《关于企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制的审批办法》第七条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.企业关于拟实行不定时工作制和综合计算工时工作制的书面申请

2.河北省企业实行综合计算工时工作制或不定时工作制申报表

3.企业职工代表大会（或职工大会）同意实行特殊工时制度的决议，或职工同意实行特殊工时制度的签名名册

4.具备独立法人资格的上级机构出具的委托书

5.用工企业使用的劳务派遣人员需实行特殊工时制度的，需提交劳务派遣企业的书面意见

6.企业法人营业执照
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999
人力资源服务许可变更

一、事项名称

人力资源服务许可变更

二、法律依据

1、《中华人民共和国就业促进法》第四十条；

2、《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）第二十一条；

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1、授权委托书；（非法定代表人申请提供）
2、《河北省人力资源服务机构职业中介事项变更申请表》
3、营业执照复印件（变更后的）
 4、原《人力资源服务许可证》正、副本
五、承诺办结时限

1个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）
七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
人力资源服务许可设立

（告知承诺方式）
一、事项名称

人力资源服务许可设立（告知承诺方式）
二、法律依据

1.《中华人民共和国就业促进法》第四十条；

2.《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）第十八条；

3.《就业服务与就业管理规定》（劳动保障部令第28号）第四十七条；

4.《关于做好人力资源服务行政许可及备案有关工作的通知》（人社部发〔2018〕60号）规定

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.河北省人力资源服务机构职业中介活动申请表；

2.工商营业执照（副本）（已建立数据共享的地区可以不再提供）；

3.告知承诺书。

五、承诺办结时限

1个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999
人力资源服务许可延续

一、事项名称

人力资源服务许可延续

二、法律依据

1.《中华人民共和国就业促进法》第四十条；

2.《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）第二十二条；

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.企业营业执照复印件；

2.原《人力资源服务许可证》正、副本(近年来的人力资源服务机构年审情况)；

3.授权委托书（非法定代表人申请提供）。

五、承诺办结时限

1个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

社会团体变更登记

一、事项名称

社会团体变更登记

二、法律依据

《社会团体登记管理条例》第十八条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

情形1：社会团体名称变更登记

1.业务主管单位同意名称变更的批准文件（脱钩后的行业协会商会除外）
2.《社会团体变更登记申请表》
3.名称变更登记申请书
4.《社会团体章程核准表》及修改说明
5.修改后的章程草案

情形2：社会团体法定代表人变更登记

1.《社会团体变更登记申请表》
2.《社会团体法定代表人登记表》及新法定代表人身份证明的复印件
3.法定代表人离任审计报告
4.整改方案（法定代表人离任审计报告不存在问题的，无需提交）
情形3：社会团体业务主管单位变更登记
1.《社会团体变更登记申请表》
2.业务主管单位审查同意的文件
3.新业务主管单位同意作为该社会团体业务主管单位的文件
4.《社会团体章程核准表》及修改说明
5.修改后的章程草案
情形4：社会团体住所变更登记:

1.《社会团体变更登记申请表》
2.新住所证明（住所为自行购买的，应提供房屋产权证复印件；为租赁的，应提供租赁合同复印件以及房屋产权证复印件；为其他单位或个人无偿提供使用的，应由房屋产权人出具无偿使用证明，并附相应证明文件。以上情形中房屋如无房屋产权证，需提供有权机关证明文件）
情形5：社会团体活动资金变更登记:

1.《社会团体变更登记申请表》
2.活动资金来源证明（增加的资金来源为新捐赠的，须提交捐赠协议复印件、捐赠资金到账凭证，法人银行账户存款证明、财务报表；属社会团体自有资金的，须提交法人银行账户存款证明、财务报表）
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

社会团体成立登记

一、事项名称

社会团体成立登记

二、法律依据

《社会团体登记管理条例》第九条至第十六条

《中华人民共和国慈善法》第八条、第十条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1、成立登记申请书及社会团体法人登记申请表

2、业务主管单位的批准文件
3、验资报告、场所使用权证明
4、发起人名单、身份证明及基本情况表；拟任负责人名单、身份证明及基本情况表；拟任法定代表人登记表；秘书长专职承诺书
5、章程草案
6、会员名单
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

社会团体注销登记

一、事项名称

社会团体注销登记

二、法律依据

《社会团体登记管理条例》第二十一条至第二十五条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.《注销登记申请表》
2.业务主管单位（脱钩后的行业协会商会除外）同意注销登记的批准文件
3.清算报告书及财务报表
4.清算债权债务公告
5.会计师事务所出具的清算审计报告
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

中介机构从事代理记账业务审批

（告知承诺方式）
一、事项名称

中介机构从事代理记账业务审批（告知承诺方式）
二、法律依据

《中华人民共和国会计法》第三十六条

《代理记账管理办法》第二条

三、办理地点

石家庄市鹿泉区北斗西路18号石家庄市鹿泉区行政审批局二楼综合受理54-56号窗口

四、所需材料

1.统一社会信用代码（或三证合一的营业执照）
2.主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年的书面承诺

3.专职从业人员在本机构专职从业的书面承诺

4.代理记账业务内部规范
五、承诺办结时限

1个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

    七、咨询电话

0311-82185056
八、监督电话

0311-82183999

