出版物零售单位和个体工商户设立、变更

（新办）
一、事项名称

出版物零售单位和个体工商户设立、变更（新办）

二、法律依据

《出版管理条例》第三十五条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1.出版物零售经营许可申请表；

2.房屋产权证明或房屋租赁合同；

3.营业执照副本复印件；

4.法人身份证明复印件；

5.非法定代表人（或负责人）办理的须出具授权委托书及委托人、受委托人的身份证复印件。
五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

出版物零售单位和个体工商户设立、变更

（变更）
一、事项名称

出版物零售单位和个体工商户设立、变更（变更）

二、法律依据

《出版物市场管理规定》第十九条
三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1.出版物经营许可证原件和营业执照正副本复印件； 

2.出版物零售经营变更申请表； 

3.法人身份证明复印件； 

4.房屋租赁合同或产权证明（变更地址）； 

5.非法定代表人（或负责人）办理的须出具授权委托书及委托人、受委托人的身份证复印件 。
五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

出版物零售单位和个体工商户设立、变更

（注销）

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户设立、变更（注销）

二、法律依据

《出版物市场管理规定》第十九条
三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1.出版物零售经营注销申请书；

2.《出版物经营许可证》正、副本；

3.行政许可委托书（非必要）。
五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（新办）

一、事项名称

放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（新办）

二、法律依据

（一）《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第八条

（二）《放射诊疗管理规定》第十一条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料：

1.河北省放射诊疗建设项目申请表；

2.放射诊疗设备及场所放射防护验收检测报告；

3.放射诊疗专业技术人员名单及职称证、放射工作人员证书；

4.放射诊疗设备清单；

5.属于配置许可管理的放射诊疗设备，提交大型医用设备配置许可证明文件；

6.行政许可委托书（非必要）。
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可

换发《放射诊疗许可证》

一、事项名称

换发《放射诊疗许可证》

二、法律依据

（一）《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第八条

（二）《放射诊疗管理规定》第十一条、十七条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料：

1.换证申请书； 

2.《放射诊疗许可证》正、副本； 

3.授权委托书（非必要）。

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可

医疗机构变更机构名称、法人名称

一、事项名称

放射源诊疗技术和医用辐射机构许可

（医疗机构变更机构名称、法人名称）

二、法律依据

（一）《放射诊疗管理规定》第十七条

（二）《河北省放射诊疗建设项目卫生审查和放射诊疗许可管理办法》第二十五条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料：

1.变更后的《医疗机构执业许可证》；

2.授权委托书（非必要）。
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可

医疗机构变更放射诊疗场所、诊疗设备或诊疗科目

一、事项名称

放射源诊疗技术和医用辐射机构许可

（医疗机构变更放射诊疗场所、诊疗设备或诊疗科目）

二、法律依据

《河北省放射诊疗建设项目卫生审查和放射诊疗许可管理办法》第二十六条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

所需材料：

1、《河北省放射诊疗许可变更申请表》；

2、本年度放射诊疗设备防护性能检测报告本年度放射诊疗设备防护性能检测报告；

3、放射诊疗工作人员专业技术职务任职资格证书；

4、放射诊疗设备清单；

5、属于配置许可管理的放射诊疗设备，提交大型医用设备配置许可证明文件复印件；

6、授权委托书（非必要）。

承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（注销）

一、事项名称

放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（注销）

二、法律依据

《放射诊疗管理规定》第十八条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料：

1、放射诊疗许可证注销申请书；

2、放射诊疗许可证正、副本；

3、行政许可委托书（非必要）。
五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999
医疗机构放射性职业病危害

建设项目竣工验收

一、事项名称

医疗机构放射性职业病危害建设项目竣工验收

二、法律依据

（一）《中华人民共和国职业病防治法》第十八条第四款

（二）《放射诊疗管理规定》第十三条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1、放射诊疗建设项目职业病危害控制效果放射防护评价报告。
五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构放射性职业病

危害建设项目预评价报告审核

一、事项名称

医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核

二、法律依据

（一）《中华人民共和国职业病防治法》第十七条第二款

（二）《放射诊疗管理规定》第十一条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1、河北省放射诊疗建设项目职业病危害放射防护预评价审核申请表；

2、放射诊疗建设项目职业病危害放射防护预评价报告；

3、授权委托书（非必要）。

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记

（人体器官移植除外）

一、事项名称

医疗机构执业登记（人体器官移植除外）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第十五条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第二十五条、二十六条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1.《医疗机构申请执业登记注册书》；

2.医疗机构执业登记申请书（含可行性报告）；

3.授权委托书（非法人办理提供）；

4.医疗机构用房产权证明或者使用证明；

5.医疗机构建筑设计平面图；

6.医疗机构规章制度目录、岗位职责目录、诊疗护理工作操作规程目录；

7.医疗机构法定代表人、主要负责人以及各科室负责人名录和有关资格证书、执业证书、医疗机构各科室人员分布花名册；

8.将委托协议作为医疗机构相关诊疗科目登记依据的，还应当提交委托协议和被委托医疗机构《医疗机构执业许可证副本》等相关资质（非必要）；

9.门诊部登记还需提供附设药房的药品种类清单、卫生技术人员名录及其有关资格证书、执业证书复印件（非要件）。
五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话

0311-82185056/0311-82183999

医疗机构执业登记

（换发）

一、事项名称

医疗机构执业登记（换发）

二、法律依据

《医疗机构管理条例》第十五条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1、换证申请书；
2、《医疗机构执业许可证》正副本；

3、授权委托书（非必要）。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记（医疗机构整体搬迁）

一、事项名称

医疗机构执业登记（医疗机构整体搬迁）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、单位变更地址申请；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本；

5、医疗机构用房产权证明或者使用证明；

6、建筑设计平面图（附新旧平面图）；

7、医疗机构规章制度；

8、医疗机构法定代表人或者主要负责人以及各科室负责人名录和有关资格证书、执业证书及复印件。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话
0311-82185056/0311-82183999

医疗机构执业登记

（变更法定代表人或主要负责人）

一、事项名称

医疗机构执业登记（变更法定代表人或主要负责人）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口
四、所需材料

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、单位变更申请；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本；

5、变更后的营业执照或事业单位法人证书（部门间可以查询的无需提供）；

6、变更后的医疗机构法定代表人有关资格证书、执业证书复印件。
五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话
0311-82185056/0311-82183999   

医疗机构执业登记

（增加诊疗科目）
一、事项名称

医疗机构执业登记（增加诊疗科目）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、医疗机构法定代表人或者主要负责人签署的医疗机构申请变更登记注册书；     
2、变更申请书；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本；

5、各科室负责人名录和有关资格证书、执业证书复印件（变更科室的提供）；     
6、医疗机构建筑面积平面图（变更营业面积的提供）；

7、增加CT诊断专业、放射治疗专业的，另需提供《放射诊疗许可证》副本、大型设备人员上岗证、射线装置许可证、大型医用设备配置许可证、《放射工作人员证》及环评检测报告；增加产科、计划生育专业的，另需提供《母婴保健技术服务执业许可证》及《母婴保健技术考核合格证书》；增加性疾病传播专业的，另需提供临床、防护、检验三类人员专业培训合格上岗证；增加健康体检科的，另需提供《健康体检基本项目目录》。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话
0311-82185056/82183999

医疗机构执业登记

（注销诊疗科目）

一、事项名称

医疗机构执业登记（注销诊疗科目）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、医疗机构法定代表人或者主要负责人签署的医疗机构申请变更登记注册书；     
2、变更申请书

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本。

五、承诺办结时限

4个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记

（变更名称）

一、事项名称

医疗机构执业登记（变更名称）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、《医疗机构申请变更登记注册书》；

2、变更申请书；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本；

5、变更后的营业执照或事业单位法人证书（部门间可以查询的无需提供）；

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：
0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记

（停业）

一、事项名称

医疗机构执业登记（停业）

二、法律依据

《医疗机构管理条例实施细则》第三十四条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、医疗机构停业申请书；

2、授权委托书（非法人办理提供）；

3、《医疗机构执业许可证》副本。

五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话：

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记

（注销、歇业）
一、事项名称

医疗机构执业登记（注销、歇业）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十一条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第二十九条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、《医疗机构申请注销登记注册书》；

2、单位注销、歇业申请报告（医疗机构自行申请注销、歇业的，提供包括申请注销原因、理由和注销、歇业工作方案；医疗机构有上级主管部门申请注销、歇业的，另需提交决定撤销的决议或文件）；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本。

五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话
0311-82185056/82183999

医疗机构执业登记

（遗失补证）
一、事项名称

医疗机构执业登记（遗失补证）

二、法律依据

《医疗机构管理条例》第二十三条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、补证申请书；

2、授权委托书（非法人办理提供）；

3、未丢失的《医疗机构执业许可证》正本或副本。

五、承诺办结时限

3个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话

0311-82185056

八、监督电话

0311-82183999

医疗机构执业登记

（变更床位、牙椅）
一、事项名称

医疗机构执业登记（变更床位、牙椅）

二、法律依据

（一）《医疗机构管理条例》第二十条

（二）《医疗机构管理条例实施细则》第三十条

三、办理地点

河北省石家庄市鹿泉区北斗西路18号区政务服务中心二楼54号窗口

四、所需材料

1、医疗机构法定代表人或者主要负责人签署的医疗机构申请变更登记注册书；     
2、变更申请书；

3、授权委托书（非法人办理提供）；

4、《医疗机构执业许可证》副本；

5、医疗机构用房产权证明或者使用证明（变更营业面积的提供）；

6、各科室负责人名录和有关资格证书、执业证书复印件（变更科室的提供）；     
7、医疗机构建筑面积平面图（变更营业面积的提供）。

五、承诺办结时限

5个工作日

六、办公时间

星期一至星期日8:30-17:30（法定节假日除外）

七、咨询电话/监督电话
0311-82185056/82183999

